Bl |STITUTO COMPRENSIVO STATALE #®
MANZONI - DINA E CLARENZA

Messina
[L.C. MARNZONI - DINA E CLARENZA Al personale ATA
Prot. 0013697 del 20f/12/2024 Al DSGA
[v-5 {Uscita) Al Sito

OGGETTO: Awviso interno per la selezione di una figura di Assistente Amministrativo con il ruolo di
supporto amministrativo-contabile da impiegare nel progetto laboratoriale “Suoni e Ritmi: Ordine nel
corpo, nel movimento e nella parola”

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO: |l Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante "Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle
dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche" e ss.mm.ii.;

VISTO: || DPR 275/99, concernente norme in materia di Autonomia delle Istituzioni Scolastiche;

VISTO: Il Decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri del 30 settembre 2020 n. 166, recante il
“Regolamento concernente I'organizzazione del Ministero dell’lstruzione”;

VISTA: La Circolare della Funzione Pubblica n. 2/2008;

VISTO CHE: Ai sensi dell’art. 45 del D.I. 129/2018, I'Istituzione Scolastica puo stipulare contratti di prestazione
d’opera con esperti per particolari attivita ed insegnamenti, al fine di garantire I'arricchimento  dell’Offerta
formativa, nonché la realizzazione di specifici programmi di ricerca e di sperimentazione;

VISTA: La Circolare n° 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta i compensi, gli aspetti
fiscali e contributivi per gli incarichi ed impieghi nella P.A.;

VISTA: La Circolare del Ministero dell’lstruzione, dell’Universita e della Ricerca n. 34815, del 2 agosto 2017,
relativa alla procedura di individuazione del personale esperto e dei connessi adempimenti di
natura fiscale, previdenziale e assistenziale;

VISTA: La Delibera N. 2 del Consiglio d’Istituto del 08/02/2024 di approvazione del Programma Annuale 2024;

VISTO: L'Awviso del Comune di Messina - Dipartimento Servizio alla persona e alle imprese Servizio Pubblica
Istruzione, di cui alla nota PROT. 287972 dell’ 11/09/2024, approvato con determina n. 8808
del 08/03/2024 del Dipartimento Servizio alla persona e alle imprese Servizio Pubblica
Istruzione, relativo alla presentazione di proposte progettuali per la richiesta di un contributo
rivolto ai servizi educativi (fascia 3-6 anni comprese le sezioni primavera) a titolo di sostegno
economico per i gestori delle Scuole dell’'Infanzia Statali e Paritarie e Sezioni Primavera, che
svolgono servizi per la disabilita relativa agli alunni della Scuola dell’Infanzia, di cui al Decreto
Lgs n. 65/2017;

VISTO: Il Progetto “Suoni e Ritmi: Ordine nel corpo, nel movimento e nelia parola” dell’|stituto Comprensivo
“Manzoni — Dina e Clarenza”:
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VISTA: La Delibera del Collegio dei Docenti del 04/12/2024 di approvazione del progetto “Suoni e Ritmi:
Ordine nel corpo, nel movimento e nella parola”;

VISTA: La Delibera del Consiglio d’Istituto del 19/12/2024 di approvazione del progetto “Suoni e Ritmi: Ordine
nel corpo, nel movimento e nella parola”;

VISTO: Il PTOF 2025/28 approvato all’'unanimita dei presenti nella seduta del Consiglio d’Istituto del
19/12/2024 che prevede la realizzazione di un progetto di Musicoterapia per le Sezioni della
Scuola dell’Infanzia con presenza di alunni diversamente abili;

CONSIDERATO: In particolare I'Art. 32, comma 2, del D.Lgs. 50/2016, il quale prevede che, prima dell’awvio
delle procedure di affidamento dei contratti pubblici, le stazioni appaltanti, in conformita ai
propri ordinamenti, decretano o determinano di contrarre, individuando gli elementi essenziali
e i criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte;

VISTA: La nota del Comune di Messina “Dipartimento alla persona e alle Imprese” PROT. n. 367260/2024 del
20/11/2024 con cui si comunica che con la Determina PROT. n. 9892 del 14/11/2024 & stata
assegnata a codesta Istituzione Scolastica la somma di € 6.800,00 relativa all’adesione all’ Avviso
di cui alla citata nota PROT. 287972 dell’ 11/09/2024;

VISTA: La necessita di individuare personale interno ATA Assistente Amministrativo per lo svolgimento di
compiti di supporto amministrativo-contabile per la corretta esecuzione del progetto in
oggetto;

COMUNICA

Art. 1 Oggetto

E aperta la procedura di selezione per il reclutamento di

a) N. 1 Assistente Amministrativo da impiegare nella realizzazione del Progetto di cui sopra con compiti
di natura amministrative-contabili;

Ruolo n° figure richieste Ore di impegno totale

ASSISTENTE AMMINISTRATIVO 1 N° 12 ore

Art. 2 Orario di servizio

Il servizio previsto in relazione al progetto da attuare € di n® 12 ore complessive per il personale Assistente
Amministrativo incaricato da prestare in orario extra servizio a partire dalla data di incarico e fino alla fine
delle azioni di chiusura del progetto.
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Art. 3 Compenso

La retribuzione oraria € quella prevista nelle rispettive tabelle dal CCNL, pari ad € 15,95 (quindici/95) lordo
dipendente per la figura di Assistente Amministrativo. Il compenso sara erogato solo dopo
I'effettivo accredito dei finanziamenti da parte del Comune di Messina;
Art. 4 Compiti
La figura prescelta dovra:
1) Assistente Amministrativo:
a) Supportare DS (RUP) e DSGA nella gestione amministrativo — contabile del progetto, occupandosi
della preparazione della documentazione necessaria, della gestione dei rapporti con i fornitori e
nella rendicontazione amministrativa. Provvedere, ove richiesto, alla riproduzione di materiale
didattico e fotocopie o scansioni in genere.

Art. 5 Presentazione domande

Gli interessati dovranno far pervenire istanza, debitamente firmata, secondo I'allegato modello A entro le ore
12:00 del giorno 08/01/2025 esclusivamente brevi manu, presso |'Ufficio Protocollo di questa
Istituzione Scolastica.

Art. 6 Affidamento incarico

Le ore verranno equamente distribuite tra tutti coloro che avranno fornito la propria disponibilita, cercando di
contemperare le esigenze di servizio e quelle personali nel rispetto dei principi di trasparenza
rotazione e pari opportunita.

Art. 7 Cause di esclusione

L" interessato sara invitato a confermare |la propria disponibilita al momento della accettazione della lettera di
incarico

Art. 8 Pubblicita
Il presente avviso € pubblicato all’albo dell'lstituto, sul sito web della scuola all'indirizzo
https://www.icmanzonidinaeclarenza.edu.it/ sezione Amministrazione Trasparente.

Art. 9 Responsabile del Procedimento

Ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs 50/2016 (art. 9 e 10 del D.P.R. n.207/10), viene nominato Responsabile
del Procedimento il Dirigente Scolastico: Prof. Michele BONARDELLI.

Fanno parte integrante del presente Avviso il seguente allegato:
All. A - Istanza di partecipazione alla selezione della figura professionale di personale ATA Assistente
Amministrativo per lo svolgimento delle attivita specificate nel presente Avviso da effettuarsi nell’ambito del

progetto “Suoni e Ritmi: Ordine nel corpo, nel movimento e nella parola”
ﬁ. ﬂ.é” ' »
T

""4 " IL DIRIGENTE SCOLASTICO

% BON ELLI
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